職 務 経 歴 書
20xx年xx月xx日現在
氏名　○○ ○○

■職務要約




■職務経歴
	20xx年xx月～現在　　株式会社○○○○○

	事業内容：
資本金：x億x千万円（20xx年度）　売上高：xxx億円
従業員数：x,xxx人　　　上場： 
	正社員
として勤務

	20xx年xx月
～現在
	本社／○○部

	
	【主な業務】








【主な取引先】








【主な実績】








【主なプロジェクト】












[bookmark: _Hlk119523301]■PCスキル
	Word
	

	Excel
	

	PowerPoint
	



■資格
	普通自動車第一種運転免許
	20xx年xx月取得

	
	20xx年xx月取得

	
	20xx年xx月取得





■志望動機 





■転職理由





■自己PRあまり、限定せずに簡潔に！
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