職 務 経 歴 書
20xx年xx月xx日現在
氏名　○○ ○○

■職務要約
大学卒業後、株式会社○○○○○に入社。主に化粧品メーカーや保険・金融業界のクライアントにおける、リスティング広告やディスプレイ広告を中心とした広告運用業務をx年間担当しました。また、x年目よりSNSマーケティングも担当し、企業SNSアカウントのコミュニケーション戦略立案やSNS広告の運用管理を行ないました。20xx年からは自身の案件対応に加え、チームリーダーとしてメンバーx人のマネジメント業務も実施しております。

■職務経歴
	20xx年xx月～現在　　株式会社○○○○○

	事業内容：インターネット広告代理店事業
資本金：x億x千万円（20xx年度）　売上高：xxx億円
従業員数：x,xxx人　　　上場：東証プライム市場上場
	正社員
として勤務

	20xx年xx月
～現在
	本社／○○部

	
	【主な業務】
・リスティング広告・ディスプレイ広告の運用
・SNS広告の運用管理
・企業SNSアカウントのコミュニケーション戦略立案
・広告戦略企画、コンテンツ設計
・施策の効果検証、データ分析（Google Analytics）
・チームメンバーのKPI管理、タスク管理

【運用媒体】
・Google広告
・Yahoo!ディスプレイ広告
・Googleディスプレイ広告
・Facebook広告
・Instagram
・LINE

【主なクライアント】
化粧品メーカー／生命保険・損害保険／地方銀行／クレジットカード・信販

【主な実績】
20xx年度　予算約x億円（目標達成率xxx％）
20xx年度　予算約x億円（目標達成率xxx％）
20xx年度　予算約x億円（目標達成率xxx％）
担当案件の事例で社内表彰を受賞
20xx年度　予算約x億円（目標達成率xxx％）
担当案件の事例で社長賞受賞
20xx年度　予算約x億円（目標達成率xxx％）チームリーダーに昇格

【主なプロジェクト】









[bookmark: _Hlk119523301]■PCスキル
	Word
	報告書、見積書、礼状などの社内外文書が作成できるレベル

	Excel
	IF関数、VLOOKUP、ピボットテーブル、マクロが使用できるレベル

	PowerPoint
	会議資料、提案資料が作成できるレベル



■資格
	普通自動車第一種運転免許
	20xx年xx月取得

	TOEIC Listening＆Reading Test　xxx点
	20xx年xx月取得





■志望動機 





■転職理由





■自己PRあまり、限定せずに簡潔に！
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